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VA QUAN LY - CAI TIEN CHUONG TRINH PAO TAO

Tén Binh, ngay 01 thang 09 nam 2009
NOI QUY THU VIEN

*

* Piéu I Noi quy chung:

1. Tt ca Can bd, Giang vién, Gido vién, Cong nhan vién va Hoc sinh, Sinh vién (goi chung

1a ban doc) hién dang cong tac va hoc tap tai truong déu duge l1am thé thu vién va st dung cac dich
vu thu vién tai Trung tdm.

2. Phai xuét trinh thé tai ban dang ky khi vao Thu vién, phong Boc, phong Phuong phap,

Kho séch. Gitr gin, bdo quan thé, khong cho nguoi khdc muon va sir dung thé. Trudng hop mat
Thé, phai bdo ngay cho bd phén thu vién cia Trung tim biét.

3. Phong Phuong phép chi phuc vu cho cén b, giang vién, cong nhan vién nha truong.
4. Thi, cap va tu trang c4 nhén phai gui tai noi guri do theo quy dinh. Trung tam khong chiu
trach nhiém v& tai san c4 nhan, tién, tu trang cua ban doc.

5. Khong mang vii khi, hung khi, cc chét gay chay, nd hodc bat cir phuong tién, vat dung
cong kénh vao Trung tam.

- 6. Thuc hién nép song van minh, giit gin trat ty, khong hut thude, khong mang dd n, nudc

udng vio thur vién. Nghiém cim c4c hanh vi thiéu van ho4, 1am anh huéng dén trt ty, méi trudng
canh quan cia Trung tim,

7. Khong dugc phat 4m thanh bang loa tir cc thiét bi dién tir c4 nhan (Ipod dién thoai,
Laptop .v.v...)

8. Khong mang ra khoi Thu vién tai liéu, séch bdo va bat ct vat dung, trang bi cua Thu vién
néu chua dugc phép cua cin b Trung tam. Bao, tap chi, tu dién, sach quy hiém, séch chi c6 1
quyén, thuyét minh bai tap 16n, dd 4n mén hoc, tét nghié€p... chi dugc doc tai phong doc.

9. Thu vién khéng phuc vu cac ddi tuong co dau hiéu st dung ruou bia hoic cac chét kich
thich khac.

10. 30 phut trudc gio déng cua, dé nghi ban doc tra tai liéu va ra vé dé can bd Trung tdm
[am tiép cong tac nghiép vu can thiét.

11. T4t ca ban doc c6 trach nhiém thuc hién cac didu khoan néu trén. Truong hop vi pham
ndi quy, tuy theo tinh chat va miic do vi pham nguoi vi pham s& phai chju xir ly theo Nghi dinh
G 31/2001/NBD-CP vé xir ly vi pham hanh chanh trong linh vuc VHTT cua chinh phu va bi xu ly ky
— luét theo quy dinh cua nha trudng.
* Diéu II Noi quy kho sach:
1. Truéc khi vao kho sich, ban doc phai xuét trinh thé Thu vién tai ban luu hanh.
2. Chon séch trén gia dé doc tai chd hodc muon vé nha.
3. Lam tha tuc muon tai ban luu hanh.
4.S6 luong sach tdi da ban doc dugc muon quy dinh nhu sau:
- Sach tham khao:
+ Déi véi Can bg, Giang vién, CNV: ) quyén
+ Dbi véi Hoc sinh, Sinh vién: 1 quyén
- Sach Gido khoa, Giao trinh:
+ Dbi véi Hoc sinh, Sinh vién: dugc muon 2 quyén trong thai han 7 ngay (c6 thé gia
han thém 01 tuan)

+ Déi voi Can bg, Gidng vién, CNV: S6 sich gido khoa, gido trinh muon t6i da
khéng qué 7 quyén.



5. Thoi gian muon sach ddi véi Can b, Giang vién, CNV quy dinh nhu sau:

+ Séach Gido khoa, Gido trinh: Thoi gian tra sach dugc 4n dinh 1a trong vong 10 ngay
sau khi thi két thic hoc phan hay mén hoc theo lich thi do Phong Dao tao ban hanh.

+ Sé4ch tham khao: Sau 15 ngay ké tir ngay lam thu tuc muon.

6. Khi muon sach, tai liéu, ban doc phai kiém tra ky tai chd va phai béo ngay cho thu thu
cac hu hong bat thuong trude khi vao phong doc hay ra khoi Thu vién. Khi doc xong phai dé cac
tat liéu vé€ ding noi quy dinh.

, 7. Sach mugn phai duoc bao _quan t6t, moi sy mét mat, nhau nét, cit xé, Am udt.. .tuy theo
mic d6 cé thé-dén bing sich hodc tién mit theo quy dinh.

8. Bem sach ra ngoal khong qua thu tuc tai ban luu hanh va bj hé thong an ninh phéat hién s&
bi xir phat gap 10 l4n gia tri sach, trudt quyén doc gia va thong bao vé Hoi dong ky luat trudong va
khoa.

* Diéu ITI N§i quy phong Phwong phap (chi danh riéng cho can b, giang vién, cong nhin
vién):

1. Xuit trinh thé khi vao phong doc dién tir, khong dugc dung thé cua nguoi khac.

2. Khéng dugc mang cic thiét bi sao chép tai liéu nhu & USB, dia CD-ROM, dia mém, ....
vao phong.

3. Khong tu y sao chép tai liu, chuong trinh, cai dat chuong trinh va luu trén may. Nghiém

cim viéc x6a, thém, bét hay thay d4i ndi dung thong tin, gdy hai dén co s& dir lidu cua thu vign
hoéc tim cach pha hoai hé thong mang cua Thu Vién.

4. Khi c6 nhu cau vé in 4n tai liéu thi ban doc phai bao cdo cho can b quan Iy biét va thuc
hién theo quy dinh cua Trung tam.

5. Khi gip su ¢b vé may va thiét bj hay chuong trinh sir dung, phai bdo ngay cho can b
Trung tdm. Khong tu y sira chita, thao g& hoic di chuyén cac thiét bi may moc.

6. Khong duoc choi tro choi, nghe nhac, xem phim trong phong.

7. Chi dugce sir dung céc phdn mém, trang Web, tai liéu da dang ky va dugc thong bdo.
Nghiém cdm viéc truy cap mang internet nhim sir dung, luu trit, khai thac, chuyen tai cac nguon
thong tin bat hop phéap, 6 ndi dung xéu, dbi truy hodc gdy hai dén loi ich quéc gia, anh hudng dén
kinh té, chinh tri, van héa, x4 hdi, quan su va an ninh quoc phong.

8. Khi gidp vuéng mic gi c6 thé hoi truc tiép can bé quan ly dé duoc hudng din cu thé.
Khéng dugc ty y thay ddi, thém, xo4 hodc stra cac chuong trinh trén may.

9. Moi hanh vi vi pham ndi quy hoic cb tinh 1am hu héng thiét bi, chuong trinh trong may,
tuy theo mirc do sé& bi xir ly ky luat theo quy dinh cua nha trudng.
* Diéu IV Quy dinh vé viée xit ly cac trwong h(rp vi pham ndgi quy:

Dé giir gin bao quan t6t tai san, trang thiét bj va vén tai liéu cia Trung tdm, ddng thoi néng cao hon
nita chét lugng phuc vu ban doc, cin cir Nghi dinh 31/2001/ND-CP cua chinh phu vé Xt ly vi
pham hanh chinh trong linh vuc vin hod thong tin, Trung tim quy dinh hinh thirc xir phat cic hanh
vi vi pham ndi quy nhu sau:

4.1. Vi pham noi quy sik dung Thé thu vién:
4.1.1. Cho nguoi khdc muon thé:
Lén 1: Ngudi vi pham bj gii thé thur vién 1 théng
Lén 2: Ngudi vi pham bj giif thé thur vién 3 thang
Lan 3: Ngui vi pham bj gill the thu vién v6 ky han va thong bao cho Khoa va nha truong
4.1.2. Lam mdt thé thu vién: Ngudi vi pham phai ndp 20.000d cho Iin lam thé tiép theo.



4.2. Vi pham ngi quy sir dung phong doc:

4.2.1. Mang sdch, cdp sdch vao phong doc: Ngudi vi pham bi giir thé thu vién 1 tudn

4.2.2. Madt trdt tw, lam mdt vé sinh, c6 théi do khéng ding muc doi véi nhdn vién thu vién
trong phong doc, gdy dnh hwéng dén nguoi khdc:

Lan 1: Nkic nho

Lan 2: Giir thé thu vién 1 tun :

Lan 3: Ngudi vi pham bj gilr thé thu vién v6 ky han va thong bdo cho Khoa va nha truong
4.3. Vi pham ndi quy mwon sdach:

4.3.1. Lam mat sach:

1. Nguoi lam mét phai mua dén ding tén sach d6 (khong mua sach véi nam xuét ban cil
hon), kém thém tién [am lai tem, ma vach, va xir ly sach truée khi dua vao st dung: 10.000
dong/1cubn.

2. Néu khong thé mua séach tra Thu vién theo quy dinh trén, ngudi mugn phai dén bu theo
mirc dd nhu sau:

Déi vé6i sach xudt ban sau nam 2000: Dén tién biang 2 lan gi4 bia.

Déi v6i sach xudt ban trude nam 2000:

Sach tiéng Viét: Khd 13x19em: 300d/trang; Khd 20x25¢m: 400d/trang

Séch tiéng nuéc ngoai: Khd 13x19¢m: 600d/trang; Khé 20x25cm: 800d/trang

4.3.2. Lam mat, hodc hong ma vach hodc tem nhan ddn trén sdch: ngudi mugn phai tra lai
cubn sich da mugn, kém thém tién lam lai ma vach va xir ly sach trudc khi dua vao sir dung:
10.000 dong/1cudn.

4.3.3. Lam sdch bj rdch nat, béi ban hodc mat trang (khong su dung dugc nira):

Nguoi mugn phai dén b nhu truong hop bi mét sach.

4.3.4. Lam sdch bi rdch bia, bung tay sdch: Ngudi mugn phai dén kinh phi tu bd nhur sau:
Bia mém: 13x19 cm: 4000d/cudn; 20x25¢cm: 5000d/cudn

Bia cimg: 13x19 ¢m: 10.000d/cuén; 20x25¢m: 15.000d/cudn

4.3.5. Giit sdch qua han: Dinh chi quyén sir dung thé 01 thang ddi véi murc qué han tir 1-3
ngdy. Phat tién | OOOdf’cuonfngay trong thoi han 30 ngay, sau 30 ngay xem nhu mét va s& dwogc xir
ly nhu muc 4.3.1 (4p dung di véi ca giang vién va sinh vién).

4.4. Vi pham ngi quy sir dung trang thiét bj tai Ti rung tim:

Néu lam héng, lam mét trang thiét bj tai Trung tdm, ngudi vi pham phai dén gia tri cia thiét bi d6
theo gia thi trudng va tuy theo mirc d6 cé thé bj Nha truong xu ly ky luét.

¥ Piéu V

T4t ca ban doc ¢6 trach nhiém thuc hién cac diéu khoan néu trén. Truong hop vi pham noi
quy, tuy theo tinh chit va muc d6 vi pham ngudi vi pham s& phai chiu xir ly ky luat theo quy dinh

HIEU TRUONG Y

cua nha truong.




